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ค ำสั่งโรงเรียนบ้ำนปงสนุก  
ที่ 117/2565 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมกำรบันทึกรำยกำรเอกสำร ร่องรอยตำมแบบติดตำม ตรวจสอบ และประเมินผล
กำรบริหำรจัดกำรศึกษำตำมภำระงำนของโรงเรียน 4 ด้ำน ปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 (แก้ไขเพิ่มเติม) 

************************* 
 ส ำนักงาำนัขตพ  ื้นัที่งำรศึงษำประถมศึงษำล ำปำา ขตพ 1 ด ำขนัินัาำนัโครางำรขื่ิมประสิทธิภำื
งำรด ำขนัินัาำนัคณะงรรมงำรพิดพำม พรวจสอบ ประขมินัผล และนัิขทศงำรศึงษำ (ง.พ.ป.นั) สืป.ล ำปำา ขตพ 1 
งิจงรรมงำรพิดพำม พรวจสอบ ประขมินัผล และนัิขทศงำรบริหำรจกดงำรโราขรียนัพำมภำรงิจหลกง 4 ด้ำนั ได้แง่ 
วิชำงำร าบประมำณ บริหำราำนับุคคล และบริหำราำนัทก่วไป โดยง ำหนัดงำรพิดพำม พรวจสอบ และ
ประขมินัผลงำรบริหำรจกดงำรศึงษำ พำมภำระาำนัตอาโราขรียนั 4 ด้ำนั ปีาบประมำณ ื.ศ.256 5
 อำศกยอ ำนัำจพำมืระรำชบกญญกพิระขบียบต้ำรำชงำรครูและบุคลำงรทำางำรศึงษำ มำพรำ ๒๗         
ให้ผู้บริหำรสถำนัศึงษำขป็นัผู้บกาคกบบกญชำตอาต้ำรำชงำรครูและบุคลำงรทำางำรศึงษำในัสถำนัศึงษำ และมี
อ ำนัำจและหนั้ำที่ ดกาพ่อไปนัี้ (๑) ควบคุม ดูแลให้งำรบริหำราำนับุคคลในัสถำนัศึงษำสอดคล้อางกบนัโยบำย งฎ 
ระขบียบ ต้อบกาคกบ ดกานัก้นัข  ื่อให้งำรบริหำราำนัจกดงำรสถำนัศึงษำให้มีประสิทธิภำืและประสิทธิ ผลนัก้นั มี
ประสิทธิภำืและมีประสิทธิผลงำรปฏิบกพิาำนับรรลุขป้ำหมำย  ส ำขร็จด้วยควำมถูงพ้อารวดขร็วและขป็นั
ปัจจุบกนั อกนัขงิดประโยชนั์สูาสุดพ่องำรด ำขนัินัาำนัตอาสถำนัศึงษำ จึาแพ่าพก้าคณะงรรมงำรบกนัทึงรำยงำร
ของสำร ร่อารอยพำมแบบพิดพำม พรวจสอบ และประขมินัผล งำรบริหำรจกดงำรศึงษำพำมภำระาำนัตอา
โราขรียนั 4 ด้ำนั ปีาบประมำณ ื.ศ.2565 ดกานัี้ 

1 ด้ำนวิชำกำร 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/ 
หลกงฐำนัอ้ำาอิา 

ว1 งำรวำาแผนัาำนัด้ำนัวิชำงำร  1.แผนัาำนั/โครางำร/งิจงรรมด้ำนัวิชำงำร 
 2.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะท ำาำนั/คณะงรรมงำรฝ่ำย
วิชำงำร 
 3.บกนัทึงงำรประชุมครูและบคุลำงราำนัวิชำงำร หร อ
บกนัทึงงำรประชุมครูประจ ำขด อนัหกวต้อาำนัวิชำงำร 
 4.บกนัทึงงำรประชุมคณะงรรมงำรสถำนัศึงษำ 
 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาสำววรรณิดำ อินัชกยยาค ์
นัำาฐำนัิพำ หล่อาค ำ 
นัำารจิพรำ ลิมปไ์ืบูลย ์
 

ว2 งำรจกดงิจงรรมงำรขรียนัรู้ในั
สถำนัศึงษำ 

 1.แผนังำรจกดประสบงำรณ์(งำรศึงษำปฐมวกย) 
 2.โคราสร้ำารำยวิชำ/หนั่วยงำรขรยีนัรู้/แผนัจกดงำร
ขรียนัรู้ตอาแพล่ะวิชำ(งำรศึงษำชกน้ั  ื้นัฐำนั)(แผนังำรสอนั
รำยวิชำละ  1 หน่ัวยงำรขรียนัรู้) 
 ๓.แผนั IEP และ IIP (งรณีที่โราขรียนัจกดงำรศึงษำ
ืิขศษในัปีงำรศึงษำ 2564) 
หมำยขหพุ งรณีที่โราขรียนัไม่จกดงำรศึงษำืิขศษในัปี
งำรศึงษำ 2564 ให้บกนัทึงในัช่อาลิาค์ของสำร/ 
หลกงฐำนัอ้ำาอิาว่ำ “ไม่จกดงำรศึงษำืิขศษ” 
 ๔.แบบบกนัทึงหลกางำรจกดงิจงรรมงำรขรยีนัรู้
(สอดคล้อางกบของสำร/หลกงฐำนัอำ้าอิา ต้อ 2) 
 

ระดับปฐมวัย 
นัำาตวกญใจ   วาศ์พก้า 
นัำาฐำนัิพำ หล่อาค ำ 
นัำารจิพรำ ลิมปไ์ืบูลย ์
ระดับประถมศึกษำ 
นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาสำววิลำสินัี งนังไงรทรกืย ์
นัำาวิลำวกณย์ หอมแง่นัจกนัทร ์
 



๒ 

 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/ 
หลกงฐำนัอ้ำาอิา 

ว๓ งำรืกฒนัำหลกงสูพรสถำนัศึงษำ  1.หลกงสูพรสถำนัศึงษำระดกบงำรศึงษำปฐมวกย 
 2.หลกงสูพรสถำนัศึงษำระดกบงำรศึงษำตก้นั  ื้นัฐำนั 
 3.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะงรรมงำรบริหำรหลกงสพูรและาำนั
วิชำงำรตอาโราขรียนั 

ระดับปฐมวัย 
นัำาตวกญใจ   วาศ์พก้า 
นัำาสุนักนัทำ ยำท้วม 
นัำาวลกยขื็ญ หรรษำวกฒนัำ 
นัำาฐำนัิพำ   หล่อาค ำ 
นัำารจิพรำ ลิมปไ์ืบูลย ์
นัำาสำวงิ่าญำจนั์ จกนังกนั 
ระดับประถมศึกษำ 
นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
หกวหนั้ำงล ุ ่มสำระงำรขรียนัรู ้
ครูวิชำงำรสำยชก้นัทุงสำยชก้นั 

ว4 งำรืกฒนัำงระบวนังำรขรยีนัรู ้  1.โครางำร/งิจงรรมทีส่่าขสรมิงระบวนังำรขรยีนัรู้ตอา
ผู้ขรยีนั 
 2.โครางำร/งิจงรรมที่นั ำแนัวคิด รูปแบบวิธีงำร 
งระบวนังำรขรียนัรู้ หร อนัวกพงรรมใหม่ๆมำประยุงพ์ใช้ 
 3.โครางำร/งิจงรรมงำรขรียนัรู้ที่ส่าขสริมควำมขป็นั
ขลิศดำ้นัพ่ำาๆ ตอาผู้ขรียนั 
 4.โครางำร/งิจงรรมืกฒนัำงำรจกดงำรขรยีนัรู้ตอาครู 
 5.งำรวิจกยในัชก้นัขรียนั 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาสำวไืลินั สิาห์แง้ว 
นัำาศิริืร ธรรมสิทธิ ์
นัำานัลินั ศรีธุวนันัท ์

ว5 งำรวกดผลประขมินัผลและ
ด ำขนัินังำรขทียบโอนัผลงำร
ขรียนั 

 1.ระขบียบว่ำด้วยงำรวกดและประขมินัผลงำรขรียนัตอา
สถำนัศึงษำพำมหลกงสูพรแงนังลำางำรศึงษำตก้นั  ื้นัฐำนั
ืุทธศกงรำช 2551 
 2.ของสำรหลกงฐำนัทำางำรศงึษำพ่ำาๆ ประงอบด้วย 
   1.ของสำรหลกงฐำนังำรศึงษำทีง่ระทรวาศึงษำธิงำร
ง ำหนัด ประงอบด้วย 
     1) ระขบียนัแสดาผลงำรขรียนั (ปื.1) 
     2) ประงำศนัียบกพร (ปื.2) 
     3) แบบรำยาำนัผู้ส ำขร็จงำรศงึษำ (ปื.3) 
   2.ของสำรหลกงฐำนังำรศึงษำทีส่ถำนัศึงษำง ำหนัด ขช่นั 
     1) แบบบกนัทึงผลงำรขรียนัประจ ำรำยวิชำ 
     2) แบบรำยาำนัประจ ำพกวนักงขรียนั 
     3) ระขบียนัสะสม  
     4) ใบรกบรอาผลงำรขรียนั 
     5) บกญชีขรียงช ่อ 
 3.แผนังำรจกดงำรขรยีนัรู ้
 4.แผนังำรสอนัซ่อมขสริม หร อบกนัทึงงำรสอนัซ่อม
ขสรมิ 
 5.ขคร ่อาม องำรวกดและประขมนิัผลพำมงลุม่สำระงำร
ขรียนัรู ้
 6.ขคร ่อาม องำรประขมินังำรอำ่นั คิด วิขครำะห์และ
ขตียนั 
 7.ขคร ่อาม อประขมินัคุณลกงษณะอกนัืึาประสาค ์
 8.ขคร ่อาม อประขมินังิจงรรมืกฒนัำผู้ขรียนั 
 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาสำวธกญวลกย สุทะค ำ  
นัำาสำวสงุลทอา ทอาหล่อ 
นัำยสุธี สอนันั้อย 
นัำาสำวอกญชลี อินัสมืกนัธ์ 
นัำาสำวนักนัทงำ จ๋ำพูมมำ 



๓ 
 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/ 
หลกงฐำนัอ้ำาอิา 

ว6 งำรวิจกยขื ่อืกฒนัำคณุภำื
งำรศึงษำในัสถำนัศึงษำ 

 1.รำยาำนังำรวิจกยระดกบสถำนัศึงษำ 
 2.รำยาำนังำรวิจกยระดกบชก้นัขรยีนั 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำานัลินั ศรีธุวนันัท ์
นัำาสำวไืลินั สิาห์แง้ว 

ว7 งำรนัิขทศงำรศึงษำ  1.คู่ม อหร อแผนังำรนัขิทศภำยใย 
 2.นัวกพงรรมหร อส ่องำรนัขิทศภำยในั 
 3.ขคร ่อาม อนัิขทศภำยในั 
 4.ปฏิทินังำรนัขิทศภำยในั 
 5.รำยาำนัผลงำรนัิขทศภำยในั 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาสำวประภำืร จกนัพำวาศ์ 
ครูวิชำงำรสำยชก้นัทุงสำยชก้นั 

ว8 งำรแนัะแนัว  1.แผนังำรจกดงำรขรยีนัรู้ งิจงรรมและแนัะแนัว 
 2.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะงรรมงำรแนัะแนัวงำรศึงษำตอา
สถำนัศึงษำ 
 3.โครางำร/งิจงรรม งำรแนัะแนัวตอาสถำนัศึงษำ 
หร อโครางำร/งิจงรรมทีส่่าขสริมทกงษะงำรขรยีนัรู้ที่ขช ่อมโยา
สู่อำชีืและงำรมีาำนัท ำ 
 4.รำยาำนัผลงำรด ำขนัินัโครางำร/งิจงรรมทีส่่าขสริม
ทกงษะ งำรขรียนัรู้ที่ขช ่อมโยาสู่อำชีืและงำรมีาำนัท ำตอา
สถำนัศึงษำ 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาไอย์ศิงำ อุดร 
นัำยสกนัพิ อุปละงูล 
นัำยอมพะ ร่มแสา 
นัำาสำวืีรยำ ขจริญืำนิัช 
ครูวิชำงำรสำยชก้นัทุงสำยชก้นั 

ว9 งำรืกฒนัำระบบประงกนัคณุภำื
ภำยในั 

 1.ประงำศโราขรียนั ขร ่อาให้ใช้มำพรฐำนังำรศึงษำ(ื.ศ.
2561) 
 2.ประงำศโราขรียนั ขร ่อาง ำหนัดค่ำขป้ำหมำย
ควำมส ำขร็จ ปีงำรศึงษำ 2564 
 3.แผนังำรด ำขนัินัาำนัระบบประงกนัคณุภำืงำรศึงษำ
ภำยในัสถำนัศึงษำปีงำรศึงษำ2564 
 4.แผนั กืฒนัำงำรจกดงำรศึงษำ(3-5 ปี) 
 5.แผนัปฏิบกพิงำรประจ ำปีงำรศึงษำ 2564 
 6.ปฏิทินังำรปฏิบกพิาำนัตอาสถำนัศึงษำ(พลอดปี
งำรศึงษำ 2564) 
 7.รำยาำนัผลงำรด ำขนัินัาำนัพำมแผนัปฏบิกพิงำร
ประจ ำปี (รวมขลม่) หร อ รำยาำนัผลงำรด ำขนัินัาำนัพำม
แผนัาำนั/โครางำร (แยงขป็นัขล่มๆ)ปีงำรศึงษำ2563 
พกวอย่ำาจ ำนัวนั 1 โครางำร 
 8.ขคร ่อาม อประขมินัผลพำมมำพรฐำนังำรศึงษำ 
 9.รำยาำนัผลงำรประขมินัพนัขอาตอาสถำนัศึงษำ(SAR) 
ปีงำรศึงษำ 2563 
 10.คูม่ องำรด ำขนัินัาำนั/รูปแบบ/ขทคนิัค/วิธีงำร
ตกบขคล ่อนัระบบงำรประงกนัคณุภำืภำยในัตอาสถำนัศึงษำ 
ขช่นั PDCA อ ่นัๆ หร อ นัวกพงรรม/รำยาำนัวิจกย 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาประวีณำ พิา 
นัำาทำนัพะวกนั อินัพ๊ะตกนั 
นัำาประวีณำ ทะหล้ำ 
ครูวิชำงำรสำยชก้นัทุงสำยชก้นั 

ว10 งำรืกฒนัำและใช้ส ่อขทคโนัโลยี
ขื ่องำรศึงษำ 

 1.ง ำหนัดนัโยบำย งำรจกดหำและืกฒนัำส ่องำรขรยีนัรู้
และขทคโนัโลยีขื ่องำรศึงษำตอาสถำนัศึงษำ 
 2.ทะขบียนัส ่อ นัวกพงรรมและแหล่าขรียนัรู้ 
 3.ทะขบียนังำรใช้ส ่อ นัวกพงรรมและแหล่าขรยีนัรู้ 
 4.รำยาำนังำรส่าขสรมิและืกฒนัำส ่อนัวกพงรรมและ
ขทคโนัโลยีทำางำรศึงษำ ในังำรจกดงำรขรียนัรู ้

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาอกจฉรำ ใจชุ่ม 
นัำาสำวสงุลทอา ทอาหล่อ 
นัำาสำวนักนัทงำ จ๋ำพูมมำ 
นัำาสำวอกญชลี อินัสมืกนัธ์ 
นัำยสุธี สอนันั้อย 



๔ 

 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/ 
หลกงฐำนัอ้ำาอิา 

ว11 งำรืกฒนัำหร องำรด ำขนัินังำร
ขงี่ยวงกบงำรืกฒนัำสำระท้อาถิ่นั
พำมงรอบหลกงสพูรระดกบท้อาถิ่นั 

 1.งรอบหลกงสูพรระดกบท้อาถิ่นัที่ส ำนักงาำนัขตพื ้นัท่ี
งำรศึงษำจกดท ำไว้และ/หร อสำระงำรขรยีนัรู้ท้อาถิ่นัที่
โราขรียนัจกดท ำขืิ่มขพมิ 
 2.หลกงสูพรสถำนัศึงษำ(งำรบรูณำงำรสำระท้อาถิ่นัในั
รำยวิชำื ้นัฐำนัหร อขืิ่มขพิม/รำยวิชำขืิ่มขพิมขงี่ยวงกบ
ท้อาถิ่นั/งิจงรรมืกฒนัำผู้ขรยีนัขงี่ยวงกบท้อาถิ่นั 
 3.ต้อมูลสำรสนัขทศตอาสถำนัศึงษำและชุมชนั 
 4.โครางำร/งิจงรรมขสริมหลกงสูพรที่ขงีย่วต้อางกบ
ท้อาถิ่นัตอาโราขรียนั 
 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาอกจฉรำ ใจชุ่ม 
นัำาทำนัพะวกนั อินัพ๊ะตกนั 
นัำาสำวไืลินั สิาห์แง้ว 
นัำาสำวณิชนักนัทน์ั ปินัอุทกา 
นัำาสำวืรประภำ จกนัพำวาศ์ 
นัำาไอย์ศิงำ อุดร 
นัำาศิริืร ธรรมสิทธิ ์
นัำยสุธี สอนันั้อย 
นัำาชุลีืร งอบง ำ 
นัำาประวีณำ ทะหล้ำ 
นัำาสำวอ้อยทิืย์ แย้มทอาค ำ 
นัำาืรสิรินั ขงพุวาศ์ 
นัำาสำวนักนัทงำ จ๋ำพูมมำ 
นัำาสำวอรวรรณ บุญสมปำนั 

ว12 งำรืกฒนัำและส่าขสริมให้มี
แหล่าขรียนัรู ้

 1.ทะขบียนัส ่อ นัวกพงรรมและแหล่าขรียนัรู้ 
 2.ทะขบียนังำรใช้ส ่อ นัวกพงรรมและแหล่าขรยีนัรู้ 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาอกจฉรำ ใจชุ่ม 
ครูวิชำงำรสำยชก้นัทุงสำยชก้นั 

ว13 งำรประสำนัควำมร่วมม อในังำร
ืกฒนัำวิชำงำรงกบสถำนัศึงษำ 
และอาค์งรอ ่นั 

 1.ต้อมูล/สำรสนัขทศวิทยำงรภำยนัองและภูมิปญัญำ
ท้อาถิ่นั 
 2.แผนัาำนั/โครางำร/บกนัทึงต้อพงลาควำมร่วมม อทำา
วิชำงำรงกบสถำนัศึงษำและอาค์งรอ ่นั/หนักาส อรำชงำร/
ของสำรที่แสดาถึางำรประสำนัควำมร่วมม อในังำรืกฒนัำ
วิชำงำรงกบสถำนัศึงษำและอาค์งร (อย่ำาใดอย่ำาหน่ึัา) 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาชุลีืร งอบง ำ 
ครูวิชำงำรสำยชก้นัทุงสำยชก้นั 

ว14 งำรคกดขล องหนักาส อ แบบขรียนั 
ขื ่อใช้ในัสถำนัศึงษำ 

 1.ของสำรพำมแนัวทำางำรจกดซ ้อหนักาส อขรยีนัและ
แบบฝึงหกดพำมโครางำรสนักบสนัุนัค่ำใช้จ่ำย ในังำรจกด
งำรศึงษำพก้าแพร่ะดกบอนัุบำลจนัจบงำรศึงษำตก้นั  ื้นัฐำนั 
 2.ปฏิทินังำรด ำขนัินัาำนัพำมนัโยบำยงำรสนักบสนัุนั
ค่ำใช้จ่ำยในังำรจกดงำรศึงษำพก้าแพ่ระดกบอนัุบำล จนัจบ
งำรศึงษำตก้นั  ื้นัฐำนั 

นัำาปำรณีย์ บญุประคอา 
นัำาทกศวกลย์ โพธิสมพรรัตน ์

นัำานัานัุช ลกางำขปี้ย 
หกวหนั้ำสำยชก้นัทุงคนั 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕ 
 

2.ด้ำนงบประมำณ 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา 
าป1 งำรจกดท ำแผนัปฏิบกพิงำร

ประจ ำปีตอาสถำนัศึงษำ 
 1.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะงรรมงำรฯ 
 2.บกนัทึงงำรประชุมหร อรำยาำนังำรประชุม งำรจกดท ำ
แผนัปฏิบกพิงำร 
 3.แผนัปฏิบกพิงำรประจ ำปีาบประมำณ 

นัำาตวกญใจ  วาศ์พก้า 
นัำาสำวประภกสจพิ ขพชะ 
นัำาชไมืร งำใจ 
นัำยภำณุรกงษ์ วกนัมหำใจ 
นัำาไอย์ศิงำ อุดร 

าป2 งำรรำยาำนัผลงำรขบิงจ่ำย
าบประมำณพำมแผนัปฏิบกพิ
งำร 

 1.สรุปผลงำรขบิงจ่ำยขาินัาบประมำณรอบ 6 ขด อนั/
รอบ 12 ขด อนั 
 2.รำยาำนัโครางำรพำมแผนัฯ 
 3.รำยาำนัแผนัปฏิบกพิงำรประจ ำปีาบประมำณ 

นัำาสำวประภกสจพิ ขพชะ 
นัำาชไมืร งำใจ 
นัำยภำณุรกงษ์ วกนัมหำใจ 
นัำาไอย์ศิงำ อุดร 

าป3 งำรระดมทรกืยำงรและงำร
ลาทุนัขื ่องำรศึงษำจำง
ภำครกฐ ของชนั อาค์งร
ปงครอาส่วนัท้อาถิ่นั หร อ
หนั่วยาำนัอ ่นัๆ 

 1.แผนังำรระดมทรกืยำงรและงำรลาทุนัขื ่อ
งำรศึงษำ 
 2.โครางำร/งิจงรรม 
 3.ใบขสร็จรกบาำนั 

นัำาตวกญใจ  วาศ์พก้า 
นัำาืรชนัง ชุ่มพำ 
นัำาสำววิรกลืกชร บำริศร ี
 

าป4 งำรบริหำรจกดงำรทรกืยำงร
ขื ่องำรศึงษำ 

 1.ของสำรรำยาำนัผลงำรบริหำรจกดงำรทรกืยำงรขื ่อ
งำรศึงษำ 
 2.บกญชี/รำยละขอียดงำรระดมทรกืยำงรขื ่องำรศึงษำ 

นัำาืรชนัง ชุ่มพำ 
นัำาสำววิรกลืกชร บำริศร ี
นัำาศิรินัทร์ทิืย์ อินัพ๊ะขสำร ์

าป5 งำรจกดหำืกสดพุำมระขบียบที่
ขงี่ยวต้อา 

 1.ค ำสก่าแพ่าพก้าขจ้ำหนั้ำที่ กืสด/ุหกวหนั้ำขจำ้หนั้ำท่ีืกสด/ุ
หกวหนั้ำหนั่วยืกสด ุ
 2.แผนังำรจกดซ ้อจกดจ้ำา 
 3.หลกงฐำนังำรจกดซ ้อจกดจ้ำา 
 4.รำยาำนังำรจกดหำืกสด ุ
 5.ทะขบียนัคมุหลกงฐำนังำรจกดซ ้อจกดจ้ำา 

นัำาตวกญใจ   วาศ์พก้า 
นัำาสุนักนัทำ ยำท้วม 
นัำามุงต์ดำ ทำนักนัท์ 
นัำาภำคินัี มก่าคก่า 
นัำานัานัุช ลกางำขปี้ย 
 

าป6 งำรควบคุมดูแลบ ำรุารกงษำ
และจ ำหนัำ่ยืกสด ุ

 1.ทะขบียนัคมุทรกืยส์ินั 
 2.ทะขบียนัคมุวกสด ุ
 3.ใบขบิงจ่ำย กืสด ุ

นัำาศิรินัทร์ทิืย์ อินัพ๊ะขสำร ์
นัำาสำวงิ่างำญจนั์ จกนังกนั 

าป7 งำรพรวจสอบืกสดุประจ ำป ี  1.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะงรรมงำรฯ 
 2.รำยาำนังำรพรวจสอบืกสดปุระจ ำป ี
 3.ส ำขนัำรำยาำนัผลงำรพรวจสอบืกสดุส่า สพา.และพ้นัสกางกด 

นัำาสำวงิ่างำญจนั์ จกนังกนั 
นัำาจุรีรกพนั์ หกวนัำ 
นัำยวกฒนัำืาษ์ วาศ์ธิมำ 

าป8 งำรรกบขาินั งำรขง็บรกงษำขาินั
และงำรจ่ำยขาินั 

 1.ค ำสก่าแพ่าพก้างรรมงำรขง็บรกงษำขาินั 
 2.ค ำสก่าแพ่าพก้าขจ้ำหนั้ำที่งำรขาินั 
 3.รำยาำนัขาินัคาขหล อประจ ำวกนั 
 4.ทะขบียนัคมุงำรรกบและนั ำสา่ขาินัรำยได้แผ่นัดินั 
 5.รำยาำนังำรรกบขาินัและนั ำสา่ หร อนั ำฝำง 
 6.รำยาำนังำรใช้ใบขสร็จรกบขาินั 

นัำาตวกญใจ   วาศ์พก้า 
นัำาืรชนัง ชุ่มพำ 
นัำางกนัหำ ง๋ำจำร ี
นัำารจิพรำ ลิมปไ์ืบูลย ์
นัำาืนัำวรรณ ปญัญำขม อาใจ 
นัำาสำวธกญวรกพนั์ งูลใจ 

าป9 งำรจกดท ำบกญชีงำรขาินัพำม
ระบบควบคมุขาินัตอา
หนั่วยาำนัย่อย ื.ศ.2544 

 1.ทะขบียนัคมุหลกงฐำนัตอขบงิ 
 2.ทะขบียนัคมุขาินัาบประมำณ 
 3.ทะขบียนัคมุขาินันัองาบประมำณ 
 4.ทะขบียนัคมุลูงหนัี ้

นัำาืรชนัง ชุ่มพำ 
นัำาชุพิงำญจนั์ นัวลอนัาค ์
นัำาสำวธกญวรกพนั์ งูลใจ 
นัำามุงต์ดำ ทำนักนัท์ 

าป10 งำรจกดท ำรำยาำนัทำางำรขาินั
และงำรรำยาำนับกญชีด้ำนังำร
จกดงำรศึงษำขป็นัปัจจุบกนัและ
ทกนัพำมระยะขวลำพำมง ำหนัด 
e-budget 

 1.ของสำรผลงำรด ำขนัินัาำนัรอบ 6 ขด อนั รอบ 12 
ขด อนัในัระบบ e-budget 

นัำาืรชนัง ชุ่มพำ 
นัำาชุพิงำญจนั์ นัวลอนัาค ์



๖ 

 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา 
าป11 งำรรำยาำนัค่ำสำธำรณูปโภค

ในัระบบ e-budget ขป็นั
ปัจจุบกนั 

 1.ของสำรรำยาำนัค่ำสำธำรณปูโภคจำงระบบ e-
budget 

นัำาสำวณิชนักนัทน์ั ปินัอุทกา 

าป12 งำรสนักบสนัุนัค่ำใช้จ่ำยในังำร
จกดงำรศึงษำพก้าแพ่ระดกบ
อนุับำลจนัจบงำรศึงษำตก้นั
ื ้นัฐำนัปีาบประมำณ ื.ศ.
2565 

 1.รำยาำนังำรประชุมคณะงรรมงำรภำคี 4 ฝ่ำย และ
คณะงรรมงำรสถำนัศึงษำตก้นั  ื้นัฐำนั 
 2.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะงรรมงำรภำคี 4 ฝำ่ย 
 3.ใบขสร็จรกบขาินัอุดหนัุนั 
 4.หลกงฐำนังำรจ่ำยขาินัอุดหนันุั 

นัำาืรชนัง ชุ่มพำ 
นัำาสำวธกญวรกพนั์ งูลใจ 
นัำานัานัุช ลกางำขปี้ย 
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3.ด้ำนบริหำรงำนบุคคล 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา 
บค1 าำนังำรวำาแผนับริหำร

อกพรำง ำลกาในัสถำนัศึงษำพำม
ขงณฑ์ที่ ง.ค.ศ.ง ำหนัด(ว23 ลว
23 ธค 63) 

 1.ต้อมูลนักงขรียนัและงำรจกดชกน้ัขรียนั 
 2.รำยาำนังำรบริหำรอกพรำง ำลกาพำมหลกงขงณฑ์  
ง.ค.ศ.(ขงณฑ์ใหม่)   
 3.แผนัอกพรำง ำลการะยะ 1 ปี และระยะ 3 ป ี
 4.รำยาำนังำรประชุมคณะงรรมงำรสถำนัศึงษำ    
ให้ควำมขห็นัชอบฯ 

นัำางกญญนักนัทนั์ วาศ์ทอาจกนัทร์ 
นัำานัานัุช ลกางำขปี้ย 

บค2 าำนับ ำขหนั็จควำมชอบ  1.แบบรำยาำนัผลงำรปฏิบกพริำชงำรตอาต้ำรำชงำร
ครูและบุคลำงรทำางำรศึงษำ (รอบ6ขด อนั) 
 2.ประงำศหลกงขงณฑ/์วิธีงำร/งระบวนังำร/ตก้นัพอนั
งำรืิจำรณำขล ่อนัขาินัขด อนั 
 3.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะงรรมงำรฯ 
 4.รำยาำนังำรประชุมคณะงรรมงำรสถำนัศึงษำตก้นั
ื ้นัฐำนั ให้ควำมขห็นัชอบฯ 
 5.ของสำร/หลกงฐำนังำรแจ้าผลงำรประขมินัขื ่อ
ขล ่อนัขาินัขด อนัฯ 

นัำาสำวืรรณี ขช ้อค ำล อ 

บค3 าำนังำรืกฒนัำต้ำรำชงำรครู
และบุคลำงรทำางำรศึงษำ 

 1.แผนัาำนั/โครางำร/งิจงรรมงำรืกฒนัำครฯู 
 2.แผนั กืฒนัำพนัขอา (ID Plan) ตอาครูสำยผู้สอนั 
 3.รำยาำนังำรประชุมคณะงรรมงำรสถำนัศึงษำตก้นั
ื ้นัฐำนั ให้ควำมขห็นัชอบแผนัฯ 

นัำางนังภรณ์ วาศ์มำวิวกฒนั ์
นัำารจิพรำ ลิมปไ์ืบูลย ์

บค4 าำนัทะขบียนัประวกพ ิ  1.ทะขบียนัคมุต้ำรำชงำรครูและบุคลำงรทำางำร
ศึงษำ หร อ,ส ำขนัำสมุดประวกพิ ง.ื.7 หร อ ง.ค.ศ.16    
ที่ขป็นัปัจจุบกนั 

นัำาสำวขร อาศิริ ณ ล ำปำา 
นัำาสำวธกญญำภรณ์ ขคร อสำร 

บค5 งำรลำตอาต้ำรำชงำรครูและ
บุคลำงรทำางำรศึงษำ 

 1.ทะขบียนัคมุวกนัลำต้ำรำชงำรครูและบุคลำงร
ทำางำรศึงษำ 
 2.สรุปวกนัลำประจ ำขด อนั/รอบ 6 ขด อนั/ รอบ 1 ปี 
และมีงำรรำยาำนัพ่อผู้บกาคกบบกญชำืิจำรณำพำมอ ำนัำจ
หนั้ำท่ี 

นัำาสำวสุธำทิืย์ โืธิสำร 

บค6 ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ
งำรไปรำชงำร และงำรตอ
อนุัญำพอองนัองสถำนัท่ี
รำชงำร 

 1.สมดุ/ทะขบียนังำรตออนัุญำพไปรำชงำร 
 2.สมดุ/ทะขบียนัคมุงำรตออนุัญำพอองนัองสถำนัท่ี
รำชงำร 
 3.ของสำร/หลกงฐำนั งำรตออนัุญำพไปรำชงำรตอา
ผู้อ ำนัวยงำรสถำนัศึงษำ 

นัำาสำวสุธำทิืย์ โืธิสำร 
นัำาวลีรกพนั์ ไวณุนัำวินั 

บค7 าำนังำรสรรหำ บรรจุและ
แพ่าพกา้ลูงจ้ำาชก่วครำว 

 1.สถำนัศึงษำไมไ่ด้มีงำรสรรหำ บรรจุและแพ่าพก้า
ลูงจ้ำาชก่วครำว (ไมม่ีลูงจ้ำาชก่วครำวในัสกางกดไมพ่้อา
ด ำขนัินังำรพำมหกวต้อถกดไป) 
 2. สถำนัศึงษำที่มลีูงจ้ำาในัสกางกด ให้ด ำขนัินังำร
งรองต้อมูลจ ำนัวนัอกพรำง ำลกาลูงจ้ำาชก่วครำวในัสกางกด 
 

นัำารจิพรำ ลิมปไ์ืบูลย ์
นัำาสำวืรรณี ขช ้อค ำล อ 

 
 
 
 
 



๘ 

 

4.ด้ำนกำรบริหำรทั่วไป 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา 
บท1 ต้อมูลสำรสนัขทศ  1.ต้อมูลสำรสนัขทศขื ่องำรบริหำรจกดงำร 

ประงอบด้วย ต้อมลูนักงขรยีนั ต้อมลูบุคลำงร ต้อมูล
ครุภกณฑ์ ต้อมูลอาคารุสถานท่ีุและข้อมูลช มชน 

นัำาสำวสงุลทอา ทอาหล่อ 
นัำาสำวนักนัทงำ จ๋ำพูมมำ 
นัำาสำวอกญชลี อินัสมืกนัธ์ 
นัำยสุธี สอนันั้อย 

บท2 งำรวำาแผนังำรบริหำราำนั
งำรศึงษำ 

 1.แผนัืกฒนัำคณุภำืงำรศึงษำ นัำาอกญชลิงำ แสาบุญขร อา 

บท3 งำรจกดระบบงำรบริหำรและ
ืกฒนัำอาค์งร 

 1.โคราสร้ำางำรบริหำราำนัตอาสถำนัศึงษำ 
 2.ต้อมูลสำรสนัขทศ สมรรถนัะครู และบุคลำงร
ทำางำรศึงษำขป็นัรำยบุคคล 

นัำาอกญชลิงำ แสาบุญขร อา 
นัำาสำวแืรวืลอย ขร อนับุร ี

บท4 งำรด ำขนัินัาำนัธรุงำร  1.คู่ม อ/แนัวปฏิบกพิาำนัธุรงำรตอาสถำนัศึงษำ 
 2.รำยาำนังำรประชุมตอาสถำนัศึงษำ 
 3.ของสำร งำรด ำขนัินัาำนัธุรงำร ขช่นั ของสำรงำร
รกบ-ส่าหนักาส อ งำรขง็บ งำรย ม งำรท ำลำยหนักาส อ สมดุ
พรวจรำชงำร สมดุขยีย่ม สมุดหมำยขหพรุำยวกนัขป็นั
ปัจจุบกนัขป็นัพ้นั 

นัำาอกญชลิงำ แสาบุญขร อา 
นัำาสำวสุธำทิืย์ โืธิสำร 
นัำาวลีรกพนั์ ไวณุนัำวินั 

บท5 งำรดูแลอำคำรสถำนัท่ีควำม
ปลอดภกยและสภำืแวดล้อม 

 1.แผนัาำนั/โครางำร 
 2.ค ำสก่าปฏิบกพิาำนัาำนัอำคำรสถำนัท่ี 
 3.รำยาำนังำรประขมินัผล งำรดูแลงำรใช้อำคำร
สถำนัท่ีและสิ่าแวดล้อม 
 

นัำยวกฒนัำืาษ์ วาศ์ธิมำ 

บท6 งำรจกดท ำส ำมะโนัประชำงรวกย
ขรียนั 

 1.ค ำสก่าแพ่าพก้าบุคลำงรรกบผิดชอบงำรพิดพำมต้อมูล
ขด็งในัขตพบริหำรตอาโราขรียนัปีงำรศึงษำ2564 
 2.รำยาำนัต้อมลูรำยช ่อขด็งในัขตพบริงำร 
 

นัำาจุรีรกพนั์ หกวนัำ 
นัำาสำวอ้อมใจ พำวพำ 

บท7 งำรรกบนักงขรียนั  1.ประงำศรกบนักงขรียนั 
 2.แผนั-ผลงำรรกบนักงขรียนั ปงีำรศึงษำ 2564 
 3.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะงรรมงำรรกบนักงขรียนัระดกบ
โราขรียนั 
 4.ของสำร/หลกงฐำนัประชำสกมืกนัธ์ให้ผู้ปงครอา
ทรำบขร ่อางำรรกบนักงขรยีนั 
 5.รำยาำนังำรรกบนักงขรียนัในัระบบงำรรกบนักงขรียนั 
 

นัำาสำวขอวลี ยอมวาศ์ด ี

บท8 าำนังิจงำรนักงขรียนั 
สภำนักงขรียนั 

 1.ค ำสก่าแพ่าพก้าสภำนักงขรียนัระดกบโราขรียนั 
 2.ระขบียบสภำนักงขรียนั 
 3.คู่ม อสภำนักงขรียนั 
 4.โคราสร้ำาสภำนักงขรียนั 
 5.รำยาำนัผลงำรขล องพก้าสภำนักงขรียนั 
 6.รำยาำนัผลงำรด ำขนัินัาำนัสภำนักงขรยีนั 
 

นัำยจรินัทร์ คาทรกืย ์
นัำาสำวืิมื์ืร สมทรำย 
นัำาสำวธกญญำภรณ์ ขคร อสำร 
นัำาืิรมณญ์ำ ศิริงลุ 
 

บท9 าำนังิจงำรนักงขรียนั 
อำหำรงลำาวกนั 

 1.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะงรรมงำรบริหำรโครางำรอำหำร
งลำาวกนั 
 2.ของสำรงำรจกดหำอำหำรงลำาวกนัและจกดซ ้อจกดจ้ำา 
 3.หลกงฐำนังำรพรวจรกบอำหำร 
 

นัำาสำววิรกลืกชร บำริศร ี
นัำานัานัุช   ลกางำขปี้ย 



๙ 
 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา 
บท10 าำนังิจงำรนักงขรียนั 

ลูงขส อ 
 1.ค ำสก่าแพ่าพก้าคณะงรรมงำรบริหำราำนัลูงขส อ
ระดกบโราขรยีนั 
 2.ผู้บริหำรและครูแพ่างำรชุดลูงขส อในัวกนัที่จกดงำร
ขรียนังำรสอนัลูงขส อ 
 3.หลกงฐำนังำรจกดงจิงรรมขดนิัทำาไงลและอยู่ค่ำย
ืกงแรม ลูงขส อ ขนัพรนัำรี ยุวงำชำดและผู้บ ำขืญ็
ประโยชนั์ในัสถำนัศึงษำ หร อค่ำยลูงขส อพำมหลกงสพูร
ตอาลูงขส อแพล่ะประขภท 

นัำยบรรขจิด จอมครี ี
นัำยจรินัทร์ คาทรกืย ์
นัำาสำวธกญวลกย สุทะค ำ 
นัำาทกศวกลย์ โืธิสมืรรกพนั ์
นัำาสำวืิมื์ืร สมทรำย 

บท11 งำรประชำสกมืกนัธ์าำนั
งำรศึงษำ 

 1.แผนัาำนั/โครางำรประชำสกมืกนัธ์ 
 2.ของสำร/ส ่อ ที่ขผยแืร่ประชำสกมืกนัธ์ 

นัำาสำวสงุลทอา ทอาหล่อ 
นัำาสำวนักนัทงำ จ๋ำพูมมำ 
นัำาสำวอกญชลี อินัสมืกนัธ์ 
นัำยสุธี สอนันั้อย 
นัำาสำวแืรวืลอย ขร อนับุร ี

บท12 งำรบริหำรควำมขสี่ยาและงำร
จกดระบบงำรควบคมุภำยในั
หนั่วยาำนั 

 1.ค ำสก่าแพ่าพก้างรรมงำร 
 2.แผนับริหำรจกดงำรควำมขสีย่าตอาสถำนัศึงษำพำม
แนัวทำางำรบริหำรจกดงำรควำมขสี่ยาส ำหรกบหนั่วยาำนั
ภำครกฐ 

นัำาอกญชลิงำ แสาบุญขร อา 
นัำาสำวขสำวภำ แปลาแง้ว 
นัำาทกศวกลย์ วาศ์มำวิวกฒนั์ 
นัำางนังภรณ์ วาศ์มำวิวกฒนั ์

บท13 งำรด ำขนัินังำรประหยกด
ืลกาาำนัตอาสถำนัศึงษำ 

 1.มำพรงำรประหยกดืลกาาำนัตอาสถำนัศึงษำ 
 2.บกนัทึงต้อมูลงำรใช้ไฟฟ้ำ และนั้ ำมกนัขช ้อขืลิาบนั
ขว็บไซพ์ ตอา สนัื. www.e-report.go.th ขป็นัประจ ำ
ทุงขด อนั 

นัำาอกญชลิงำ แสาบุญขร อา 
นัำาชุพิงำญจนั์ นัวลอนัาค ์
นัำาสำวณิชนักนัทน์ั   ปินัอุทกา  

บท14 งำรจกดท ำแผนัด ำขนัินัธุรงิจ
อย่ำาพ่อขนั ่อาส ำหรกบงำรบรหิำร
ควำมืร้อมพ่อสภำวะวิงฤพ
(Business Continuity Plan 
ในัสถำนัศึงษำ 

 1.แผนั BCP ตอาสถำนัศึงษำ นัำาอกญชลิงำ แสาบุญขร อา 
นัำาสำวสงุลทอา ทอาหล่อ 
นัำาวิไล ประทมุวรรณ 
นัำานัานัุช   ลกางำขปี้ย 

5.ด้ำนอื่นๆ 

รหกส ประขด็นังำรพดิพำมพรวจสอบ ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา ลิาค์/QR Code ของสำร/หลกงฐำนัอ้ำาอิา 
อ1 งำรนั ำขอำขทคโนัโลยี Digital 

Platform ที่โราขรียนัจกดหำ/
จกดท ำตึ้นัมำขื ่อใช้ในังำรบริหำร
จกดงำรศึงษำตอาโราขรียนัทก้า 4 
ด้ำนั 

 1.โปรแงรมงำรใช้าำนั 
 2.คู่ม องำรใช้าำนั 
 3.รำยาำนัผลงำรใช้ส ่อ 
 4.งำรขผยแืรป่ระชำสกมืกนัธ์ 
 5.รูปภำืงำรใช้าำนั 
 6.หลกงฐำนัอ ่นัๆ (ระบุ) 
....................................................................................... 

นัำาสำวสงุลทอา ทอาหล่อ 
นัำาสำวนักนัทงำ จ๋ำพูมมำ 
นัำาสำวอกญชลี อินัสมืกนัธ์ 
นัำยสุธี สอนันั้อย 
นัำาสำวแืรวืลอย ขร อนับุร ี

ทก้านัีใ้หผู้้ที่ได้รกบงำรแพ่าพก้า ปฏิบกพิหนั้ำที่ที่ได้รกบมอบหมำยขพ็มควำมสำมำรถ ให้ขงิดประโยชนั์งกบทำารำชงำร 

ทก้านัี ้ พก้าแพ่วกนัที่  2  มิถุนัำยนั  ื.ศ. 2565 ขป็นัพ้นัไป    

  สก่า  ณ  วกนัที่  2  มิถุนัำยนั  ื.ศ. ๒๕65 

 (ลาช ่อ)                                                                 
     (นัำยช ำนัำญ  แสาจกนัทร์) 

                 ผู้อ ำนัวยงำรโราขรียนับ้ำนัปาสนัุง 

http://www.e-report.go.th/

